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Como Capturar uma Nota Fiscal Cancelada para Reemissao

A captura de nota cancelada é utilizada em casos onde por engano uma nota foi emitida com valores
errados, nesse caso a nota precisa ser cancelada e emitida novamente, para nao ter o trabalho de preencher todos
os dados novamente na nota, vocé pode usar a captura de nota cancelada, buscar tudo na nota cancelada e sé vai
precisar alterar o que estava errado na nota, para poder emitir novamente.

Abra o mdédulo faturamento com seu usuario e senha, clique na aba “Nota Fiscal” e depois clique em
“Captura Nota Fiscal Cancelada para Reemissdo de Nota Fiscal” assim como na imagem abaixo.
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Na tela seguinte preencha um dos parametros de pesquisa assim como na imagem abaixo, vocé pode
escolher entre digitar o numero de sequéncia da nota, o numero de controle e escolher um periodo entre duas
datas, para buscar todas as notas emitidas nesse periodo, apds entrar com o pardmetro de busca clique no botdo

"Procurar” assim como na imagem. O sistema buscara a nota desejada, feito isso clique na nota e depois no botdo
“Clonar Nota”.

,

Selecione a Nota Fiscal e cliqgue em Clonar Hota para gerar a nova nota.

A bugca pode zer feita por qualguer um dos campos abaiko, ou uma combinagio deles.
IIma pezguiza em branco retorna bodas az notaz canceladas dos dltimos 7 dias.
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Apds seguir esses passos, o sistema vai abrir a tela de edi¢ao da nota fiscal e vocé podera fazer as alteragdes
necessarias para reemitir a nota fiscal.




| Em caso de mais duvidas, entre em
| contato com o suporte técnico da
| WBA SANTOS.

WBA SANTOS TECNOLOGIA
Rua: Euclides da Cunha, n° 198.
Telefone: 3257-8080

E-mail suporte: suporte.santos@wbasantos.com.br

Segunda a sexta das: 08h00 as 18h00.
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