
 

 

 
Gestão completa para o seu negócio. 

 

 
Faturamento  

Carta de correção 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Como encontrar a nota fiscal depois de emitida 
 Abra o modulo Faturamento e clique no botão do relatório de notas emitidas, assim como na imagem abaixo 

ou tecle F7 no teclado. 

 

 Abrirá a tela para selecionar a data que o relatório irá buscar no banco de dados, entre com a data da nota 

que deseja encontrar e depois clique em “OK”. 

 

 Anote o “Nf.Seq” da nota desejada, que é o número de controle interno para fazer a pesquisa da nota fiscal. 

 

 



 

 

 Depois de executar esses passos feche o relatório e clique no botão para abrir uma “Nota Fiscal Normal”. 

 

 Digite no campo “Consulta Nota Fiscal” o número que foi anotado no relatório anterior e depois pressione 

“Enter” no teclado, para buscar a nota fiscal que você deseja fazer o cancelamento. 

  



 

 

Gerando uma carta de correção 
 Após emitir a nota fiscal e perceber que está incorreta, abra novamente a nota fiscal emitida através da 

pesquisa e clique no botão “Opções” como na imagem abaixo. 

 

 

 Posicione o mouse em cima da opção “Carta de Correção Eletrônica” e clique em “Gerar” como na imagem 

abaixo. 

 

 
 



 

 

 Na tela seguinte digite as correções no campo 1 da imagem abaixo, clique no botão salvar localizado no 

campo 2 da imagem e por fim clique no botão “OK”.  

 

 



 

 

Carta de Correção Gerada 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

WBA SANTOS TECNOLOGIA  

Rua: Euclides da Cunha, nº 198. 

Telefone: 3257-8080 

E-mail suporte: suporte.santos@wbasantos.com.br 

Segunda a sexta das: 08h00 ás 18h00. 

 

Em caso de mais dúvidas, entre em 

contato com o suporte técnico da 

WBA SANTOS. 

mailto:suporte.santos@wbasantos.com.br

